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1. OBIIME MOJIOKEHUSA

1. ApxuB ['ocyapCTBEHHOTO OOKETHOTO 00Pa30BATEIBHOIO YUPEIKICHUS
Eccentykckuii ieHTp peaOuauTallui UHBAJIUIOB U JIUI] C OTPAaHUYEHHBIMU
BO3MOXXHOCTSIMHU 340pOBbs  (nanee — TexHUKyM) 00pa30BaH B LIEIAX
CBOEBPEMEHHOTO ITPUEMA TOKYMEHTOB OT CTPYKTYPHBIX ITOAPA3ACIICHUN WU APYTUX
HMCTOYHUKOB, KOMILJIEKTOBaHUs, 00eCIeueHus X y4€Ta, COXPAaHHOCTH. YIOPSI0UCHHUS
Y UCIIOJIb30BAHMSL.

1.1. ApxuB TexHukyma TMpeACTaBIsIET COOOW COBOKYIMHOCTh MPUHAIIEKAIIAX
TexHukymy JOKYMEHTOB, UMEIOIINX o0Opa3oBaTeiabHOE, COLIMAJIBHOE.
SKOHOMHUYECKOE 3HA4YECHHE.

12. B cBoeli pabore apxuB TexHUKyMa PYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit deaepamnuu 06 apxXUBHOM Jiejie, HOPMATUBHO - METOJUYECKUMHU
TOKYMEHTaMH 10 apXHWBHOMY ey U JEJONPOU3BOJICTBY M HAcTOSIIUM [lomoxeHuto
00 apxusBe (nanee - [lomoxxeHwue).

1.3. JIokyMeHTBI apXuBa C MOCTOSHHBIM M BPEMEHHBIM CPOKOM XpaHEHHUS XPAHSITCS
B TexHukyme.

1.4. Texnukym obecrieyuBaeT OTOOp, Y4YET, COXPAHHOCTb, KauecTBO OOPabOTKH.
UCTIOJIb30BaHUE  JTOKYMEHTOB  apXWBHOTO  (GOHAA, O0Opa3yloImMxXcsi B  €ro
e TENTbHOCTH.

1.5. JIOKyMeHThI apXxuBa HE MOT'YT ObITb OOBEKTaMU KYILIU-TPOIAXHU, UHBIX CHEJIOK,
HapyIIAIOUIUX IPaBO TOCYJAPCTBEHHON COOCTBEHHOCTHM Ha TaKHe JTOKYMEHTHI,
OpPEJICTABISAIOTCA TOJIBKO B  IOJIb30BAHUE B COOTBETCTBUM C  HACTOSIIUM
[Tonoxenuem. Jluna, BUHOBHBIE B COBEPLICHUM YKa3aHHBIX CIEIIOK, a TAKXE B
XMILEHUH, COKPBITUHM, IOpuYe, OECcXO03iUCTBEHHOM XpaHEHUU WJIH HE3aKOHHOM
YHUUTOKEHUH JOKYMEHTOB apXWBHOTO (POHJIA, MPUBJIEKAIOTCS K B COOTBETCTBUU C
3aKOHOATENbCTBOM Pocculickoit denepanuy. OTBETCTBEHHOCTH

1.6. Texuukym oOecrieunBaeT apxwB HEOOXOMUMBIM ToMmemeHneM. [Ipukazom
nupektopa TexHukyma Ha3zHadaeTcsi pabOOTHUK, OTBETCTBEHHBIA 3a apXHB, €r0
JEeSTENBHOCTh U 00eCTieueHne COXPAaHHOCTH TOKYMEHTOB.

1.7. KoHTpoJIb 32 I€ATEIbHOCTHIO apXUBa OCYILECTBIISET JUPEKTOP TeXHUKyMa.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXUBA

2.1. ApXuB COCTOUT U3 JOKYMEHTOB, 00pa30BaBIIUXCS B PE3YIbTATE NEATCIHHOCTH
TEXHUKYMa.

2.2. B cocraB apxuBa BXOAsAT oOpa3oBaTenbHasl, ypaBleHYECKas, CTATUCTUIECKAs,
¢buHaHCOBasT W Apyras cCrenuaibHas TOKyMEHTAIUs COTJIACHO HOMEHKIATYpe
3aKOHYEHHBIM JIEJIOTPOU3BOJICTBOM.

3. OPTAHU3ALIUA APXHUBA

3.1. XpaneHne apXuBHBIX IOKYMEHTOB OCYIIIECTBIISIETCS apXUBOM TEXHHUKyMa.

3.2. CocTaB TOKyMEHTOB, TOJICKAIIHNX MTepeaade Ha XpaHEHUE, M CPOKU XPaHEHUS
JOKYMEHTOB OIPENECIAIOTCS HOMEHKIATypoil nesn. HoMeHkiiaTypa fen ¢ ykasaHuem
CPOKOB XpaHEHUs YTBEPKIAACTCS TUPEKTOPOM TexXHUKyMa.

3.3. JloKkyMeHTBl B apXuB MEpPEeNaroTCs MO aKTy, MOAMUCAHHOMY KOMHCCHeE#
COCTaBE NOKYMEHTOBEAA M INMEPERAOLIUM JHLIOM, U YTBEPKIECHHBIM AUPEKTOPOM



Texnukyma.

4. 3AIAYU U DYHKIIUUN APXHUBA

4.1. OCHOBHBIMHM 33JJa4aMH apXUBA SIBIISIOTCS:

4.1.1. xoMIIEeKTOBaHHUE TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBHIX MPOMUCAHHBIX Pa3lesioM 1
Hactosiero Ilonoxenus;

4.1.2. Yyer, obecrieueHre COXpaHHOCTH, UCTIOIb30BaHUE IOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS
B apXUBE;

4.1.3. ocyuiecTBiIeHHE KOHTPOJIA 32 GOpMUPOBaHUEM U O(DOpPMIICHUEM [T,

a JIeTIONPOU3BO/ICTBE.

4.2. B COOTBETCTBUU C BO3JI0KCHHBIMH Ha HETO 3aJladyaMU apXuB
OCYIIECTBIISUICS CeAYIoINe (yHKIUU:

4.2.1. VYyuThiBa€T W XpaHUT JIOKYMEHTHl TeXHUKyMa TIOCJIE€ 3aBEpILICHUS
JIeJIONPOU3BOICTBA;

4.2.2. TlpuHuMaer He TIO3HEE dYeM depe3 2 Toja TMocle 3aBeplIeHUs
CEKpeTaph , yUUTHIBACT U XPAHUT JIOKYMEHTBI  TI0 OCHOBHBIM: HaIIPaBJICHUSIM
NeATeNIbHOCTH TeXHUKyMa;

4.2.3. CoctaBisieT W MPENOCTaBISICT HE IMO3JHEE YeM dYepe3 2 Troja Iocie
3aBEPIICHUSI JICJIONMPOU3BOJICTBOM OIKUCH JIeJI TIOCTOSHHOTO XpaHEHUs U TI0
JUYHOMY COCTaBY Ha paCCMOTPEHHE DKCIIEPTHONH KOMUCCUU TEXHUKYM a;

4.2.4. OcyiiecTBISIET YY4ET U 00ECIeUHNBACT TMOJHYI0 COXPAaHHOCTh MPUHATHIX Ha
XpaHeHue e,

4.2 ,5. Co3paer, MOMOJHSET, COBEPIIEHCTBYET CIIPABOYHBIN ammapaT K XpaHIaIuMCs
B apXHUBE JIeJlaM U JIOKYMEHTaM;

4.2.6. Opra"u3yer HUCIOJIb30BaHUE JIOKYMEHTOB: MH(DOPMHUPYET PYKOBOACTBO U
pabOTHUKOB O COCTaBe, COJEP)KAHUM JOKYMEHTOB apXWBa, BbIJACT B
YCTAaHOBJICHHOM TOPSAJIKE /€N, JOKYMEHTHl WM KOMUHU JOKYMEHTOB, apXHUBHBIC
CIIPABKH, UCTIOTHSET 3aMIPOCHl OpraHu3aIui, 3asBICHUS IPAKIaH 00 YCTAaHOBJICHUH
U TIOJITBEPXKJACHUH TPYAOBOTO CTa)ka M JIPYTMM BOMPOCaM COIMATBLHO—IIPAaBOTO
XapakTtepa;

4.2.7. Bener y4eT UCNONb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXUBE;

4.2.8. TlpoBomuT H3KCHEpTU3y IIEHHOCTH JTOKYMEHTOB, XPAHAIIUXCS B apXuBeE,
Y4aCTBYET B pabOTE SKCIEPTHON KOMHUCCHU;

4.2.9. OTBEeTCTBEHHBIH 3a apxuB OOf3aH TMOBBHINIATh KBATU(DHUKAIUIO TIO
JENONPOU3BOCTBY;

4.2.10. yyacTByeT B pa3pabOTKE WHCTPYKIUU 1O JEIOMPOU3BOACTY>
HOMEHKJIATYphl Jen TexHukyma

5. IPABA APXUBA

5.1. JIns BHITTOTHEHHS BO3TIOKEHHBIX 3a71a4 ¥ QYHKIIUNA apXUB UMEET MPABO:

5.1.1. KoHTponaupoBaTh BBINOJHEHUE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBWJI pabOThl ¢
JIOKYMEHTaMU;

5.1.2. 3ampamumBaeTr OT afMUHUCTpAIUu TexHUKymMa W PaOOTHUKOB CBEICHUS
HE0O0XOoauMBbIE Jisl pa0OThl ApXHUBA;

5.1.3. XomaraiicTBOBaTh Mepea pyKOBOJAUTEIIEM O HAaKa3aHWHU U TIPUBIICUYCHUH K
OTBETCTBEHHOCTH pa0OTHUKOB, HAPYIIAIOIIUX MTpaBuja padoThl C IOKYMEHTaMHU U
Hactosuiee [lonoxenue.






